Geschiftsordnung des Aufsichtsrates
der Vereinigung Hamburger Kindertagesstétten gGmbH

§ 1
Rechte und Pflichten

Die Rechte und Pflichten des Aufsichtsrates und seiner Mitglieder ergeben sich aus dem
Gesellschaftsvertrag einschlieflich dieser Geschaftsordnung, der Geschaftsanweisung

des Aufsichtsrates fir die Geschaftsfiihrung sowie aus den aktienrechtlichen Bestimmun-
gen.

§ 2
Vertretung
Der Aufsichtsrat wird nach aufen und gegeniiber den anderen Organen der Gesellschaft

durch seinen Vorsitzenden, ist dieser verhindert, durch den stellvertretenden Vorsitzen-
den vertreten.

§ 3

Einberufung

(1) Der Aufsichtsrat sdll einmal im Kalendervierteljahr, er muss einmal im Kalenderhalb-
jahr zusammentreten.

(2) Die Einladungen zu den Sitzungen ergehen im Auftrage des Vorsitzenden des Auf-
sichtsrates durch die Geschaftsfilhrung. Sie sollen moglichst frihzeitig versandt wer-

den. Ist ein Mitglied verhindert, soll es dies dem Vorsitzenden oder der Geschaftsfih-
rung rechtzeitig mitteilen.

(3) Der Vorsitzende des Aufsichtsrates bestimmt die Tagesordnung. Er setzt einen Ge-
genstand, der der Beschlussfassung des Aufsichtsrates unterliegt, auf die Tagesord-

nung, wenn mindestens zwei Aufsichtsratsmitglieder oder die Geschaftsfuhrung dies
verlangen.

(4) Tagesordnungen sowie erlauternde Unterlagen sollen spatestens sechs Werktage,
bei Entscheidungen, die fur die Gesellschaft von besonderer Bedeutung sind, spa-
testens zwolf Werktage vor der Sitzung den Mitgliedern des Aufsichtsrates vorliegen.
Bei besonderer Dringlichkeit kénnen diese Fristen verkurzt werden. Angelegenheiten,

zu denen ein Beschluss gefasst werden soll, sind als gesonderte Tagesordnungs-
punkte auszuweisen.

(5) Im ubrigen gelten fur die Einberufung des Aufsichtsrates die aktienrechtlichen Be-
stimmungen.

§ 4

Sitzungsleitung, Teilnahme

(1) Der Vorsitzende des Aufsichtsrates leitet dessen Sitzungen. Ist er verhindert, Uber-

nimmt dies sein Stellvertreter, hilfsweise das an Lebensjahren alteste Aufsichtsrats-
mitglied.

(2) An den Sitzungen nimmt grundséatzlich die Geschaftsfuhrung teil. Die Teilnahme
weiterer Personen an den Sitzungen bestimmt der Aufsichtsrat.

(3) Der Vorsitzende kann die Behandlung von Antragen und Fragen, die nicht mit Ge-
genstanden der Tagesordnung zusammenhangen, auf eine spatere Sitzung ver-
schieben. Uber Antrage, die nicht in der Tagesordnung bezeichnet sind, kann nur
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beschlossen werden, wenn alle Mitglieder des Aufsichtsrates anwesend sind und
kein Mitglied des Aufsichtsrates dem Verfahren unverziglich widerspricht.

§ 5

Beschlussfassung
(1) Geheime Abstimmungen sind auszuschliefsen.

Bei Personalentscheidungen kann der Vorsitzende des Aufsichtsrates auf Antrag ei-
nes Aufsichtsratsmitgliedes eine geheime Abstimmung zulassen, wenn schutzwirdi-
ge Interessen eines Mitgliedes dieses erfordern. Der Vorsitzende hat die Entschei-
dung tiber die Art der Abstimmung nach pflichtgeméaRen Ermessen zu treffen.

(2) Aufsichtsratsmitglieder, die bei einem Beratungsgegenstand personlich beteiligt sind,
diirfen an der Beschlussfassung Uber diesen Beratungsgegenstand nicht teilnehmen.

(3) Beabsichtigt ein Mitglied des Aufsichtsrates oder die Geschaftsfuhrung, einen Be-
schluss ohne Versammlung des Aufsichtsrates herbeizufuhren, bedarf es zur
Durchfilhrung der Zustimmung des Vorsitzenden des Aufsichtsrates.

Die Durchfiihrung obliegt der Geschéaftsfiihrung.

Die Aufforderung zur Stimmabgabe und die Stimmabgabe selbst kénnen brieflich,
per Telefax, per E-Mail oder fernmiindlich erfolgen. Bei der Stimmabgabe muss ge-
trennt kenntlich gemacht werden, ob das Aufsichtsratsmitglied

- der Beschlussfassung ohne Versammilung des Aufsichtsrates zustimmt und
- dem Inhalt der Beschlussvorlage zustimmt.'

Ein Beschluss ohne Versammlung des Aufsichtsrates ist gefasst, wenn alle Auf-
sichtsratsmitglieder dem gewahlten Verfahren zugestimmt haben und wenn die Be-
schlussvorlage eine Stimmenmehrheit gemal § 10 Abs. 2 des Gesellschaftsvertra-
ges erzielt hat.

§ 6

Niederschriften

(1) Die Geschéftsfiihrung hat tber jede Sitzung eine Niederschrift zu fertigen, in der der
Ort und der Tag der Sitzung, die Teilnehmenden, die Gegenstande der Tagesord-
nung, der wesentliche Inhalt der Verhandlungen, die Beschlisse des Aufsichtsrates
sowie auf Wunsch einzelner Mitglieder des Aufsichtsrates deren Abstimmungsver-
halten anzugeben sind.

(2) Die Niederschriften sind dem Vorsitzenden des Aufsichtsrates maoglichst binnen zwei
Wochen nach der Sitzung zur Unterzeichnung vorzulegen und anschlieBend allen
Aufsichtsratsmitgliedern zu Ubersenden. Die Niederschriften sind dem Aufsichtsrat in
seiner nachsten Sitzung zur Genehmigung vorzulegen.

Fur einen ohne Versammlung der Mitglieder zustande gekommenen Beschluss gilt
Entsprechendes.

§ 7

Ausschiisse

(1) Mit dem Beschluss Uber die Bildung eines Ausschusses des Aufsichtsrates sind auch
seine Aufgaben und Befugnisse festzulegen.

(2) Auf das Verfahren der Ausschiisse finden neben den Bestimmungen des Gesell-
schaftsvertrages die Vorschriften dieser Geschaftsordnung sinngemaflt Anwendung.
Die Niederschriften Ober die Sitzungen der Ausschiisse sollen grundsatzlich allen

' Ein Muster fiir eine schriftliche Stimmabgabe ist als Anlage beigefiigt.
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Mitgliedern des Aufsichtsrates Ubersandt werden.

§ 8
Vertraulichkeit

(1) Die Beratungen des Aufsichtsrates und seiner Ausschisse, einschlieBlich schriftli-
cher Unterlagen, sind vertraulich zu behandeln.

(2) Die Geschaftsfuhrung kann von den Beschliissen und Unterlagen des Aufsichtsrats
und seiner Ausschiisse im Rahmen ihrer Geschéaftsfiihrung Gebrauch machen.



Schriftliche Stimmabgabe

Name

Datum

Tel.

Betr.:

Vereinigung Hamburger Kindertagesstatten gGmbH

Sitzung des Aufsichtsrats
bzw. des Ausschusses

vom

hier:  Pkt. der Tagesordnung
1. Ich stimme der Beschlussfassung im schriftlichen Verfahren zu.

2. lch stimme folgendem Beschlussvorschlag zu:

Meine Zustimmung umfasst auch folgende evtl. Abweichung:

Diese Stimmabgabe gilt auch flr eine erneute Abstimmung.

Unterschrift



